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各省、自治区直辖市建设工程造价管理协会及各专业委员会
为规范建设项目工程竣工决算编制的要求内容范围程序

方法、格式和质量标准等, 提高建设项目工程决算编制成果的质
量哦协会组织有关单位编制刊建设项目工程竣工决算编制规
程》, 编号为CECA/GC 9_2013,现予以发布, 自 2013 年 5 月 1 日
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本规程由中国计划出版社出版发侃
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为了加强行业的自律管理砚范工程造价咨询企业承担建设
项目工程竣工决算编制工作的深度要求和质量标准提高工程造
价咨询成果的质量, 依据国家有关法律、法规和规范性文件, 中国
建设工程造价管理协会组织有关单位编制了〈〈建设项 目工程竣工
决算编制规程撇以下简称本规程沁

本规程的主要内容包括虑则术语基本规定工程竣工决算
的编制、质量和档案管理等。

工程造价咨询企业和注册造价工程师造价员在承担建设项
目工程竣工决算编制工作时应认真按照本规程的有关要求执业和
从业名地方建设工程造价管理协会和中国建设工程造价管理协
会各专业委员会可以依据本规程对建设项 目 工程竣工决算编制成
果文件质量进行检查口

本规程由中国建设工程造价管理协会负责解糕 本规程是中
国建设工程造价管理协会首次以标准的形式予以发布, 难免有疏
漏和不足之处砍迎各有关单位和工程造价专业人员提出宝贵意
见, 以便在修订时补充与完善。

来信请寄:100835,j 匕京市海淀区三里河路9 号, 中 国建设工
程造价管理协会。

本规程主编单位参编单位庄要起草人和主要审查人:
主 编 单 位: 中竞发〈北京〉工程造价咨询有限公司

国富浩华会计师事务所峙殊普通合伽
参 编 单 位: 北京中建华投资顾问有限公司

中建华会计师事务所有限公司
主要起草人: 张灿杰 张期华 周慧艳 何亚峰 王国明
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1.0.1 为规范建设项目工程竣工决算编制的要求内容范围程
序、方法、格式和质量标准等, 提高建设项目工程决算编制成果的
质量, 制定本规程。
1.0.2 本规程适用于造价咨询企业接受委托编制建设项目工程
竣工决算。 同时适用于行业组织对会员单位工程竣工决算编制成
果文件的检查。
1-0-3 编制工程竣工决算的基本原则: 指标口孑左一致、报表格式
统一、依据充分完整、评价客观深人、程序合规合理。
1.0.4 工程竣工决算的费用支出范围包括从工程筹建开始到建
设项目竣工验收的全部建设费甩 即建筑工程费、安装工程费、设
备购置费特摊投资及其他费用( 含建设工程前期费) 。
1.0.5 工程造价咨询企业承担建设项目工程竣工决算的编制除
应遵循本规程外, 还应符合国家法律府政法规及有关规范的
要求。
1.0.6 特殊行业如铁路、公路、水利、电力等工程竣工决算的编
制, 除执行本规程外坯应执行国家各部委及相应行业工程竣工决
算编制的有关规定。



2术 语

2.0.1 工程竣工决算
工程竣工决算是以实物数量和货币指标为计量单位, 综合反

映竣工建设项目全部建设费甩建设成果和财务状况的总结性
文件。
2-0-2 其他投资支出

建设单位按建设项目概算内容发生的构成基本建设实际支出
的房屋购置和基本畜禽、林木等购置、饲养、培育支出以及取得各
种无形资产和递延资产发生的支虬
2-0-3 待核销投资支出

非经营性建设项目发生的江河清障、航道清淤、飞播造林、补
助群众造林、退耕还林( 草) 、圭士山( 沙) 育林( 草〉、水土保持、城市绿
化取消建设项目可行性研究费建设项目报废及其他经财政部门
认可的不能形成资产部分的投资, 作待核销投资处理。
2-0-4 转出投资支出

非经营性建设项目为建设项目配套的专用设施投资泡括专
用道路麦用通讯设施送变电站地下管道等产权不归属本单位
的, 作转出投资处理。
2.0.5 建设单位管理费

建设单位从建设项目筹建之日起至办理工程竣工决算之日止
发生的管理性质的开支口
2.0.6 基建收人

在基本建设过程中形成的各项工程建设副产品变价净收人、
负荷试车和试运行收人以及其他收人。
2.0. 报废工程

. 2 .

由于自然灾害等原因造成的单项工程或单位工程报废或毁
损喊去残料价值和过失人或保险公司等赔款后的净损失, 报经批
准后可计人工程成本。
2.0.8 尾工工程

建设项 目在进行工程竣工决算盹尚未完工的概算内工程芒
尚未购置的概算内设备淇投资支出可依据合同或概算金额进仃
预计。
2.0.9 交付资产 、 、

建设单位按照概算批复内容己经完成购置、建造过程, 并巳交
付或转绐使用单位的各项资产。 包括建筑工程和设备等固定资
产工具和器具及家具等流动资产元形资产、递延资产等。
2.0.10 结余资金

反映建设顶目结余的资金是建设项 目到位资金与项 目所有
投资支出( 包括尾工工程投资支出) 的差额。



3 基 本 规

3.1 工程竣工决算编制的一般原则

3.1.1 工程竣工决算的编制是建设单位的责任口 工程造价咨询企
业的责任是受建设单位委托状建设单位编制工程竣工决算 建设
单位对其提供工程竣工决算资料的真实性完整性冶法性负责。
3.1.2 从事建设项目工程竣工决算编制的工程造价咨询企业必
须与委托人签订书面委托合辄 合同中宜明确委托标的刑限坍
容、范围驭方的权利义务责伍成果文件表现形式违约责任相
关费用承担方等条款要扎
3.1.3 大型或复杂的建设项乱在委托多个单位共同承担建设
项目工程竣工决算编制时委托单位应指定主承担单位, 由主承担
单位负责具体业务的总体规划名阶段部署资料汇总等综合性工
作其他单位负责其所承担的业宄
3.1.4 工程造价咨询企业应按照有关规定刷订具体可行的工程
竣工决算编制方案以规范工程竣工决算编制工作。
3.1.5 建设周期长建设内容多的建设项目, 单项工程竣工, 具备
交付使用条件的河编制单项工程竣工决算
3.1.6 工程造价咨询企业应与建设单位在委托协议中约定编制
工作的完成时间。 .
3.1.7 工程造价咨询企业应依据编制时间要求、建设项目规模及
复杂程度制订具体实施计划安排具有专业胜任能力的编制人员。
在安排编制人员时疵充分考虑建设单位的实际情况必要时聘请
专家完成相关工作。
3.1.8 注册造价工程师应当遵守职业道德规范哚持专业胜任能
力和应有的关注。严禁提供虚假工程竣工决算编制报告。
.4.

_丹_|_9 工程造价咨询企业及相关编制人员应廉洁自律侨嘉琶寥 _
m位发生委托协议外的任何经济往来卉对执业过程中获 口

怦贲 工程造价咨询企业代建设单位编制工程竣工决算时, 应
允分诏建设单位进行沟通协商其成果文件应得到委托人的认可,
柑缸作底稿可向建设单位提供。 、 、
3.l.11 工程竣工决算的编制应以权责友生制为基础, 已经友生或
W咖担的费用不论款工页是否支付均应列人该项目的工程支出。

3.2 工程竣工决算编制成果文件的组成

3.2.1 工程竣工决算编制成果文件宜根据建设项目的实际情况7
以单项工程或建设坝目为对象进行编制, 包括咨询报告、基本建设
项 目 竣工决算报表及附表工程竣工决算说明书 、相关附件等 。
3_2_2 建设项目工程竣工决算编制咨询报告包括以下主要内容:

1 报告名称;
引言段;
基本情况;
编制范围;
编制原则及方法;
建设资金情况;
顷目投资支出情况;
交付使用资产及结余资金情淝
尾工情况;
存在问题与建议;
重大事项说明;

12 报告声明;
13 签署页。

3.2.3 基本建设项目竣工决算报表及附表包括=
1 封面;
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基本建设项 目概况表( 建竣决01表);
基本建设项 目竣工财务决算表健竣决 02 表);
基本建设项 目交付使用资产总表健竣决 03 表);
基本建设项 目交付使用资产明细表健竣决 04 表);
应付款明细表健竣决 05 表);
基本建设工程决算审核情况汇总表健竣决 06 表〉;待摊投资明细表健竣决 07 表);
待摊投资分配明细表健竣决 08 表);
转出投资明细表健竣决 09 表〉;
待核销基建支出明细表健竣决 10 表) 。
工程竣工财务决算说明书主要包括以下内容
基本建设项目概淝

会计账务处理财产物资清理及债权债务的清偿情况;
基本建设支出预算、投资计划和资金到位情况;基建结余资金形成及分配情淝
概算项目预算执行情况及分桷
尾工及预留费用情况
历次审查核查稽察及整改情况
主要技术经济指标的分析计算情况
基本建设项 目 管理经验涧题和建议预备费动用情涮

10
招投标情况、政府采购情况、合同( 协议〉履行情况;11 征地拆迁补偿情况移民安置情淝

12 需说明的其他事项;
13 编表说明口

3- 2- 5 相关附件包括建设项 目立项宜行性研究报告及初步设计
的批复文件建设项 目历年投资计划及中央财政预算文件、决( 结)
算审计或审查报告其他与项 目决算相关的资料。
3.2.6

对有特殊要求的行业, 除编制上述报告内容外, 还应按照
相应行业工程竣工决算报告格式编制行业工程竣工决算报告。.6.
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4 工程竣工决算的编制

4.1 编制依据

4_|_1 工程竣工决算的编制依据包括:
口I 财政部《基本建设财务管理规定》( 财建〔2002 〕394 甘〉、

<<财政部关于解释噻本建设财务管理规定啪行中有重罩窒霆量',、‖>>(财建(2003〕724
号刈财政部关于进一步加彗虽口气 相关法熏呐 l l竣工财务决算工作的通知》(财刃、建〔2〇08〕91 引等

泱岘及制度;
、2 经批准的可行性研究报告初步设计概算及调整文件, 相

涟邮门的批复文件;
、3 主管部门下达的年度投资计划各年度基本建设支出

侦笛魄
经批复的年度财务决算
会计核算及财务管理资籼
相关合同( 协议) 、工程结算等有关资料;

建设单位管理费支出明细表购置固定资产明细荠尾工工程方案及工程数量颍留费用、预计完成时间等( 附
J、 : 单);
曹用二青 政府有关土地青苗等补偿及安置补偿标准或文件;

10 征地批复咽有土地使用泅、建设工程规划许可证、建设
、 、 ‘ 仝- 、 “ 口` 丹丹 口, 斤亏旦用地规划许可证建设工程开工正竣工验收单或验收报止 人里

鉴定、检验等有关文件;
11 其他有关资料等。

æfl âwà

4_1_2 编制工程竣工决算的概算金额咖有主管机关最终批复
的, 应以批复的概算金额为准。



4-1.3 编制工程竣工决算的实际支 ‖¦ JM 以会 计账 面金额为基
础, 以合同金额、结算金额为依据。

4-2 编制要求

4.2.1 必须按照财政部规定的内容和格式填制丁程竣工决算报
表概算明细项目名称及金额应按照批准的可行性研究报告投计
概算等文件进行填写 。
4-2-2 确定建设项目各项投资实际支出的标淝

1 总价合同固定金额合同床发生合同内容变更的实际支
出应以合同价为准泼生合同内容变更的实际支出应以结算价
为准;

2 单价合同咸本加酬金合同或费率合同的实际支出应以结
算价为准;

3 零星采购的材料股备和零星费用应以账面金额为准。
40 2- 3 编制工程竣工决算应具备下列条伟

1 经批准的初步设计所确定的内容已完叽
工程结算已完成;
尾工工程不超过规定的比例嗯概算的 5%〉;
涉及法律诉讼工程质量移民安置的事项已处理完毕;

5 其他影响工程竣工决算编制的重太问题已解决。
4.2.4 编制工程竣工决算的基本要求数字准确, 内容完整, 数据
勾稽关系正确, 附表及附件齐全。
4-2-5 需分摊的设备安装支出和待摊投资支出, 应按“ 最太合
理" 、“谁受益、谁承担”的原则分摊。
4-2-6 确认交付固定资产应以可分离性、功能性、宜管理性为
原则9 同时力求与最终初步设计( 或可行性研究报告) 及批复
相一致。
4.2.7 在确定交付资产时疵充分考虑行业及企业的固定资产
目录。

. 8 .
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4.3 编制 程序

4.3.| 编制程序分为前期准备、实施、完成和资料归档四个
阶 幔 .,
4. 3. 2 前期准备阶段主要程序如下:

| 打解编制工程竣工决算建设项目的基本情况啵集和整理
M 水的编制资料;

2 确定坝目负责儿配置相应的编制人瓯 、 、
3 制订切实可行符合建设项 目情况的编制计划;
4 由顷 目 负责人对成员进行培讹
3 实施阶段主要程序如下:
l 收集完整的编制依据资料;
2 协助建设单位做好各项清理工侗
3 编制完成规范的工作底稿
4 对过程中发现的问题应与建设单位迸行充分沟通, 达成一

致意见; 尚 一 的对5 与建设单位相关部门一起做好头际支出与批复概算
丹

比分析工作。
4. 3. 4 完成阶段主要程序如下:

1 完成工程竣工决算编制咨询报告基本建设项 目竣工决算

报表及附表工程竣工决算说明书相关附件等
2 与建设单位沟通工程竣工决算的所有事项;
3 经工程造价咨询企业内部复核后, 出具正式工程竣工决算

编制成果文件。
4. 3. 5 资料归档阶段主要程序如芯 一 、

1 工程竣工决算编制过程中形成的工作底稿应进行分类整
理, 与工程竣工决算编制成果文件一并形成归档纸质资料;

2 对工作底稿编制数据工程竣工决算报告进行电子化处
理, 形成电子档案。 _ 9 _



404 编制方法

4.4.1 了解建设单位会计核算的会计政策熟悉建设单位会计核
算方法核实建设项目各项投资支出的账面金帆
4.4.2 依据建设项目各项投资支出的合同或结算金额各项投资
支出的账面金额资产清理情况来确定各项投资支出。 同时提请
建设单位财务部门依据确定的各项投资支出金额进行相关账务处
理, 使账面金额与确定的各项投资支出一致。
4.4.3 实际完成支出与概算的差异拄册造价师应对其形成的原
因迸行分析哝据初步设计概算明细和工程结算资料, 对单价变化
的差异工程量变化的差异、设计变更的差异等进行分析, 形成相
关意见, 并与建设单位进行沟通。
4.4.4 若存在尾工工程和尚需发生的费用, 应估算其相关费用。

1 尾工工程。 已经签订合同的可按合同金额确认床签订合
同的可按批复的概算金额确认。

2 尚需发生的费用。 已经签订合同的可按合同金额确认床
签订合同的可按相关费用标准确讥
4~4-5 依据批复概算及投资规模股资计划或年度预算、资金到
位凭证、建设项目资本金验资报告贷款协议等核实资金来源及
到位情况。
4.4.6 计算基建结余资金, 结余资金= 基建拨款+ 项目资本十项
目资本公积十基建投资借款十企业债券资金十待冲基建支出一基
本建设支出。
4.4.7 依据合同中的资产明细表发票或附属于发票的资产清
单工程结算资料中公用设备清草确定交付资产的名称、规格型
号、数量、购置金额等内容。

1 如果多种资产合并购置股有资产明细价格的, 可要求供
货方提供相关资产明细价格胞可按照概算金额对合同总价进行
分摊口 具体计算公式为:
.10.

DZ=HTZ><FS (4. 4. 7-1)
F5=Gz/Gsh >< 10o% 〈4- 4- 7-2〉

.t|||:[),%某资产应分摊的投资金额;
呱一一合同实际总金额;

l"、 7;概算分配率;
(;, /某资产的概算投资金额;

(躏妞一-合同所有资产概算投资金额之和。
2 合同金额中除资产价值外的安装材料安装费用及培训费

咛. 叮依据从属关系, 直接计人相关资产的价值。如果不能区分从
肌又系的河按照各项资产合同金额的比例汾摊计人相关资产的
价仃心 具体计算公式九

DFZ=FAPZ><FS (4. 4. 7-3)
FS:HZ/HTZ><1OO% (4- 4- 7-4)

戊巾:I)Fz_ 某资产应分摊的安装及培训l 金额;
14、/\P2_- 合同安装及培U‖实际金额;

FS一_分配率;
比一一某资产的合同金额;

胍一卤合同所有资产金额之和滁安装及培训金额之外的
合同金额) 。

3 外币合同应依据国外手签收据、报关单、银行售汇水单来
确定合同的人民币金额。

4 资产价值应含合同价值以外的运杂费、保险费、仓储费、保
符费等费用。

5 进口资产价值除含上述费用外还应包含迸口代理费、报
关费、进 口关税、进口增值税换汇手续费等相关费用 。
4.4.8 依据相关明细资料, 现场盘点及观察资料直相关人员讨
论确定最终的资产明细结果。
4.4.9 按照行业及企业固定资产目录、固定资产标准、无形资产
和递延资产的定义亚确进行资产划先

.11.



1 不符合固定资产标准的办公和生产家具庄器具等不得列
为固定资产;

2 未随设备一起购置( 单独购置〉的软件、专利技术、专有技
术等无形资产不应列为固定资产。
4- 40 10 依据安装工程结算资料桷定安装费用支出 7包括设备基
石出费用、安装装酉己费用安装装设工程费用附设管线敷设工程费
用防腐绝缘保温费用元负荷安装调试费笔
4-4-11 安装费用支出应分摊计人交付资产的安装费屯

1 直接与单项交付资产相关的安装费用疵直接计人交付资
产的安装费。

2 与多项交付资产相关的安装费用拉按照多项交付资产的
价值比例分摊计人交付资产的安装氯

3 金额较小且与建筑工程紧密相关的设备安装费用支出, 或
与建筑工程紧密相关无法准确把设备安装费用支出单独划分出来
的, 依据“ 重要性原则呵不确认相关设备的安装费。

4 与建筑工程紧密相关鲵定设备安装费用支出需要很高成
本的9 依据诚本效益原则呵不再确认相关设备的安装费。
4. 4. 12 待摊投资的分摊对象应包括以下内容

1 房屋、建筑物;
2 水、电、暖、气、电梯等建筑公用设备;
3 需要安装的工艺通用设备;
4 其他分摊对象。

4-4-13 合理确定应分摊的待摊投资瓿 应分摊的待摊投资额需
扣除:

1 应计人固定资产和流动资产的车辆购置费办公与生活家
具购置费工器具购置费等

2 应计人元形资产的技术引进费经营单位的土地成本等;
3 应计八递延资产一一开办费的生产职工培训及提前进

厂费;
-

4 应计人资产和转出投资的其他费甩
4.4.14 待摊投资应由受益的各项交付使用资产共同负担, 宜按
照建筑资产需安装设备等需要分摊待摊费用的资产的实际价值
(含安装费)进行分配。 能够确定由某项资产负担的待摊投资应
仃接计人该资产成本那能确定负担对象的待摊投资, 应分摊计人
受益的各项资产成本
4. 4. 15 待摊费用宜采用一次分配和二次分配的方法进行分配。
4. 4. 16 一次分配法是不加区分地把待摊投资均匀地分配到各项
介捌鬟对象上适用于以下项 目:

1 待摊费用金额较小的建设项乱
2 建设项目中无征地费用且无建筑资产的建设项乱
3 无征地费用且建筑资产金额较小的建设项 目。

4.4.17 二次分配法是首先把与部分交付资产相关的待摊费用进
仃笫 欢分配俪后把与所有分配对象相关的建设单位管理费、贷
欺利思前期费用等进行第二次分配
4.4.l8 待摊投资应根据建设项目特点采用合理的方法进行
分傩。

l 按实际比例分摊:
Df=dXS ><F5 (4. 4. l8-l〉

F5=DS/DX5>< 100% (4-4-18-2〉
式中丑滓某资产应分摊的待摊投资潋

眺彦需分摊的待摊投瓷
巳一一实际分配率
瑰一一某资产的实际价值晗安装费汹

DX5一一所有分摊对象的实际价值( 含安装费) 。
2 按概算比例分摊=

D(:dXs ><Fy (4.4.18-3)
Fy=Dy/DXy ><100% (4.4.18-4)

式中鹰善预定分配率;
. 13 .



鹰憎某资产的概算价值晗安装费沁
咣铺所有分摊叉寸象的概算价值晗安装费沁

4-4-19 如有特殊情况可采用其他合理的分摊方法。
4. 4. 20 在确定交付资产时 ,应关注如下事项=

l 不得把应直接交付使用的工艹傩道工禾口和厂 兮缆工程作为安装费分摊到设备资产中青目 王 区钿配电电
2 严禁将多项室外工程作为整项六付资产肮扩

的名称( 例如道路、围墙太门挡土墙慧场及各蓦兽寥量篁鸯
筑和结构特征面积等确认多项交付资产。 / 、

3 建筑工程投资支出中的八用曳备忙作为丑 、 、 _将多工枣公用设备作为整项交付资冥逞按只富具体叠覃名交禾旱艺孑列蠢彗
梯空调屎暧通风设备变压器和高低压配电柜等> 规格型口和数量等确认多项交付资产。 ` 芎

、
|_ 5 l"、口 」

4 安装工程支出晗设备基础工程喱按昭本理方法分摊盈

交付设备资产价值中, 而不应单独作为建筑资产交付。5 待摊投资和其他投资中漕够形成赘产的口 丹、交付。 目 郏分垃作为资产
1)建嚣单位管理费中刃、公设备、其他投资中的车辆办公和
生后家具购置等应按照固定资产标准分别列人固定资产或流动资产。

骐他投资堂引进技术费用经营单位的土地成本咆括出让金补偿蒜等脏计人无形资产。
6 拆迁工程止石方工程不应作为资产单独六个

合理分摊到相关单项工程中。 苯甙其费用应

4-5 成果文件的内容形式
4-5-1 建设项目工程竣工决算编制咨询报告的主要内容

佶芎青萝报氰 “单位(公司)” 用全称,“ 建设工页目喀称与批复的可

‖忡研究报告名称一致。
2 引言段描述造价咨询企业的任务、建设单位( 或委托单位)

的贞任、造价咨询企业的责任、编制依据、主要编制程序。
3 基本情况可包括单位的基本情况和建设项 目 的基本情况,

巾位的基本情况可包含单位成立时间、组织机构、股东组成、股杈
比例、营业执照号码、注册资本、法定代表人、注册地址、经营范围
蠕基本内容健设项 目 的基本情况可包含建设项 目 立项、可行性研
充报告初步设计及其批复情况; 建设项目 批复的建设内容健设
地点建设规模及支出的概算金额股资总额及资金来源建设项
ll的规划许可施工许可竣工检验验收等情况;建设项 目 实施单
位情况 ;建设项 目 的批复( 计划) 及实际起止时间等基本情况。

4 编制范围可包括时间范围和资料范虱
5 具体编制原则及编制方法。
6 建设资金情况应包括资金到位情况和应付账款情况。 .
7 项目投资支出情况可按照建安投资投备投资、待摊投资、

外汇支出情况分别说明其批复概算、实际完成投资情况、超概算
(比概算减少)情况等。

8 尾工情况可说明尾工工程的名称内容、数量、投资额、预
计完工的时间、占概算总投资的比例等。

9 报告声明。
10 签署页。 本页需咨询企业盖章。

4.5.2 基本建设项目竣工决算报表及附表 具体格式及编制说
明详见附录 A。
4.5.3 工程竣工决算说明书主要内容如下:

1 会计账务处理财产物资清理及债权债务的清偿情况。 主
要会计科 目 的设置情况会计账务处理的具体方法等财产清理的
时间 、人员组成、结果、会计处理情况等渍权债务的清理和偿还情
况及结果。

2 基本建设支出预算、投资计划和资金到位情况。 应编写资
. 15 .



金到位时间、到位金额、到位资金的性质等悄况坯可编写预算或
投资计划的批复时间、批复文件名称名类性质资金的批复金额一3 分析决算与概算的差异及原因, 尾丁及预留费用情况。

4 历次审查、核查、稽察及整改情况。
5 基本建设项目管理经验涧题和建议预备费动用情况6

招投标情况、工程政府采购情况、合同( 协议) 履行情况。7 征地拆迁补偿情况移民安置情况
4-5-~4 工程造价咨询企业代建设单位编制工程竣工决算, 不负有
会计和审计责任, 只负代编责任不应在编制的工程竣工决算报表中签章, 应在咨询报告中签章。
4.5.5

工程竣工决算报表必须填写建设单位建设项目名称、主
管部门建设性质建设单位负责人建设单位财务负责人及编制日期。

5 质量和档案管理

5.|.| 工程造价咨询企业应制订有关的业务规范在接受或保持
御埂系和具体业务盹应考虑客户的诚信及本单位具有执行业
n必泌的素质、专业胜任能力耐间和资源并应遵守职业道德
觇 汕 .,
s.|.2 工程造价咨询企业应按照业务约定书约定的事项和要求,
胍保编制成果质量
5.|.3 屯程造价咨询企业应建立相应的质量管理体系, 实行分级
u核的内部质量管理制度, 未经复核不得出具成果文件。
s.|.4 屯程造价咨询企业应建立具体的质量管理制鹿

5.2 档案管理

5-2-| 与工程竣工决算编制有关的重要活动浈己载编制的主要过
W 柑现状具备保存价值的各种载体文侏均应收集整齐, 整理立
帆川悄。
5.2.2 工程造价咨询企业应根据国家法规和有关部门的规定, 制
‖`丈件材料形成积累整理和归档的管理制度。
s.2.3 工程造价咨询企业自行归档的文件资料必须完整淮确地
反映编制活动的真实内容和过程层次分明, 符合其形成规律。
5.2.4 归档的工程竣工决算编制文件应包括纸质原件和电子文
帆 其他文件及依据可为纸质原件复印件或电子文件。
5.2.5 归档资料一式一份, 比较重要的和利用频繁的文件材料要
适当增加归档份数。
5.2.6 归档文件应采用耐久性强的书写材料不得使用易褪色的
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书写材料。
5-2-7 归档文件应字迹清晰 图表整妞 笨尚羊、 口、4 子皿章、手续完备。5-2-8 归档文件八须卤 A L 、 、 、 憎 、全过程。 必伽整系统酯够反映工程唆工决算编镧蛐 附侧 工程竣工决算编制咨询报告参考格式
5.2.9

归档文件必须钚过分类整理 并应组、一工 , n f5-2-10 归档文 “ 、A 、 ,_5_2_11 工程造寥寥舫薯童霆童熏晷罡董寥窒昔勺4 兽典的相关要求。 × §<单位( 公司 ) × × 建设项 目
除下列情况外肘业务工作底稿包含的信息予以藻霆士冒利用制度9

工程竣工决算编制咨询报告
1 取得客户的授机 °

据 , ;及蓄霆藿藿熏寰董量霉蘸耆法手妻雯讼准备文件或提供证3 接受行业协会磊监管机甚藿藿童龚富嘉旦 伐们接受委托伽 ><单位( 公司>( 以下简称“ >< ><单位”> 编
5_2_12 向接受单位移交档案时疝编制兽交禀里检查 尚 涮 卤 卤建设项目的工程竣工决算报鹿 建立健全内部控制制度,
章后方可交接° 侗单, 双方签子、盖 铡项目资金的合理冶规使用提供真实冶法完整的会计资米斗

吲他相关资料是×>< 单位管理当局的责任。我们的责任是在- >< 单位提供资料的基础上代理编制工程竣工决算报告, 并出具
蛐竣工决算编制咨询报告。 我们依涮基本建设财务管理规
定侧财政部关于解释噻本建设贝才务管理规定> 执行中有关问题
的通知侧贝才政部关于进一步力口强中央基本建设项目竣工财务决
算工作的通知姒及怔程造价咨询企业管理刃法州划和实施编
制工作。 在编制过程中哦们结郜 ><单位的实际情况, 实施了包
括查阅会计凭证、审阅相关合同渣阅相关资料等我们认为有必要
的程序。 现将编制情况及结果报告如礼

-、基本情况
(一>>< ><单位情况
包含单位成立时间、组织机构、股东组成、股权比例、营业执照

号码注册资本、法定代表人拄册地址经营范围等基本信息。
(二)项目情况
1.项目批复情况。
20><><年><月×日,><>< 部门以《><><建设项目可行性研究报
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龛堂彗量娶※ Xmox 刈潞号唧七夏1'1U!I| ‖ f 孑j 性研究报告。
〔20× Xj 垠鸾噩堂部门以似 ><`Ijí、H仞步设计的批复贻 X

\
9 夏了项目孑刀步设叶02() 〉< 〉< 年>< 月>< 日,

><><部门以《>< ><项目调整的批复》(>< ><〔20〉< 〉< 〕〉< ×号〉 批复了项目部分建设内容的调整 ’
2.批复的主要内容。

他涮茭羞丹 鬃童童嘉装工程费渊元舫设备购置费渊元其人
H。 1 、

川中央预算内基本建设投资湫元颅目资本金><>< 兀、银行贷款><>< 元、企业自等>< ※元。批复建设周期
><><个月7即2〇><><年><月至20><>< 年><月。 ′

3.项目建设程序情况。

(、 口20>< ><年><月 X 日 ’获取了><>< 部门分页发的<<× ><规划许可证》1正1歹〉〈〉〈〔Z0 〉〈>< 〕〉〈>< 号);20>< ><年><月 >< 日’ 获取了〉〈〉< 部门
颁发的《><>< 施工许可证》( 证号※><[20><>< 〕><>< 号);20><>< 年×皇霎宣寥玉寥青叉肓享胄彗三渊单位渊舫单位丹卤咖渊单岫3 、“ ’ 年>< 月>< 日,1 亥项目通过了><>< 单位窒且织的
消防( 环评、安评、职业评等专项) 验收。

4-实施单位情况。
该项 目 由 >< ><设计院负责可行性研究报告编制初步设计 施

工图设计等; 主要施工单位为× 〉< 公司、><>< 有限公司、><>< 肴[§ 良
责任公司、×

><建设集团......; 监理单位为><><公司、>< 〉< 有限公司、><>< 有限责任公司.... ..
5.建设周期情况。
批复建设周期><>< 个月, 即

20×><年〉<月至2() 〉<〉<年〉〈月
实际建设周期><>< 个月, 即2 〇><>< 年>< 月至20><>< 年><; 弓(实际建设时间可以细分)。
二丹编制范围

1.时间范围: 从><>< 建设项目开始之日起, 至20>〈〉〈年><月-20-

憎 |丨 ..
2.对象范围:><>< 建设项目截止 20><><年><月><日的财务支

川悄况资金情况合同执行情况工程结算情况等口
三编制原则和方法
( -)编制原则
该建设项目工程竣工决算的编制, 以权责发生制为基础。

械||120><>< 年><月>< 趴该项目建设完工的工程和已经发生
戎嘟丹嶙负担的费用, 不论款项是否支付, 均列人该项目的工程
b 川 ..

( 姒编制方法
|. 打解建设单位会计核算的具体会计政策熟悉建设单位具

体;: 讣核算方法核实建设项目各项投资支出的账面金瓿
2_依据建设项目各项投资支出的合同或结算金额各项投资

b :‖ 的贝长而金额资产清理情况来确定各项投资支出 。
比实际完成支出与概算支出的差异拄册造价师对其形成的

侧濒分析脓据初步设计概算明细和工程结算资料, 对单价变
侧)::3 异工程量变化的差异役计变更的差异等进行仔细分析,
HmUH关意见肿与建设单位进行沟邋

v1.尚未完工的建安工程倘未采购的设备尚需发生的费甩哞
侧胴或概算确定其相关费用支趴

5.依据批复概算及投资规模投资计划或年度预算资金到位
蜘刈蛆建设工页目资本金验资报告贷款协议等核实资金来源及到
位悄况。

6.依据合同中的资产明茎田表、发票或附属于发票的资产清单、
酬潞斋算资料中公用设备清单, 石角定交付资产的名称、规格型号、
数岫、购置金额等。

7.正确进行资产划分胺照行业或企业固定资产目录、企业固
定资产标准元形资产和递延资产的定义把资产划分为流动资
产伺定资产庞形资产递延资产和其他支出。

.21.



8.依据安装工程结算资料桷定资产安装费用支出, 并将安装
费用支出分摊计人交付资产的安装费屯

9.待摊投资应由受益的各项交付使用资产共同负担a 其
中能够确定由某项资产负担的待摊投资直接计人该资产成
本邝能确定负担对象的待摊投资, 分摊计人受益的各项资产
成本。

四健设资金情况
1. 资金到位情况。
截止2 〇><>< 年>< 月>< 日, 实际到位的中央预算内基本建设投

资><>< 元、项目资本金〉<>< 元、银行贷款><>< 元、单位自筹资金
><><元。

(1)中央预算内基本建设投资。
截止20><>< 年>< 月>< 日, 实际到位的中央预算内基本建设投

资><>< 元。 2〇><>< 年>< 月>< 日到位><>< 元,20><>< 年>< 月>< 日到
位><>< 元.... ..

(2)项目资本金。
截止2 〇><>< 年>< 月>< 日, 实际到位的项目资本金><>< 元, 其

中:><>< 股东〉< 〉< 元, 〉<><股东〉<><元 ---- -°(可以注明时间〉。
(3)银行贷款。
截止2 〇><>< 年>< 月>< 日, 实际到位的银行贷款><>< 元, 其中:

><〉<银行〉<〉<支行><>< 元,>< 〉<银行><〉<支行><>< 元 ----卟可以注
明时间) 。

(4)单位自筹资金。
截止 20><><年><月><日, 实际到位的自筹资金><><元。 2〇><><

年>< 月>< 日至U 位><>< 元,20><>< 年>< 月>< 日到位><>< 元---- --
2.应付款项><>< 元, 其中×><单位><>< 元,><>< 单位><>< 元,

><><单位><><元 .... ..

五项目投资支出情况
批复该项 目 总投资× ><元, 项 目单位实际完成总投资× ><元,

.22.

咖锕 比概算减少) >< ><元, 占概算的※ >< %。
项目投贸支出情况表

单位: 元, 台< 套), 平方米
耐 ‖ \ 概算投资 完成投资 \比概算增减(±> 占概算比例洲
WWW资

N HIWQí

MHNWí

lyl

wäwM

W 讥 训 枳

扎俎筑安装工程投资完成情况 、
岫该项目新建( 改建、改造> 建筑面积×× 平方米, 建筑安装

|14'.|~l,|f×><元。 项目单位实际完成新建( 改建、改造) 建筑面罗
0 一 ,V_}J舫米,实际完成投资〉〈〉〈元,超概算(比概算减少)×>〈兀7

咖硼湫吮
超概算吡概算减渊情况如礼
(1)><><项目批复概算×><元,实际完成投资><><元,超概算

(比概算减少)><>< 元。主要原因是=
(2)><><项目批复概算〉〈〉〈元,实际完成投资><〉〈元’超概算

吡概算减少)><>< 元。主要原因是:

2.设备投资完成情况。
批复该项目购置( 改造、自制) 设备×>< 台( 套>, 设备购置费

×><元。项目单位实B示购置( 改造、自伟1]) 设备×><台( 套)» 完成投
资×>< 元, 超概算吡概算减少)×>< 元, 占概算的><><% 。

超概算( 比概算减少腈况如嗝
(1〉><><设备批复概算><><元,实l3示完成投资×><元7超概算

(比概算减少)><>< 元。主要原因是=
. . - . --
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(2〉><><设备批复概算×><元,实际完成投资><><元,超概算
(比概算减少)><>< 元。主要原因是:

3. 待摊投资( 或其他费用) 完成情况。
批复待摊投资域其他费用炽>< 元, 实际完成待摊投资( 或其

他费用)><>< 元, 超概算( 比概算减少)×>< 元, 占概算的×><%D
超概算吡概算减少叨情况如芯
(1)><><费用批复概算><><元,实际完成投资×><元,超概算

(比概算减少)><>< 元。主要原因是=

(2)><><费用批复概算×><元,实际完成投资><><元,超概算
(比概算减少)><>< 元。主要原因是:

尘外汇支出情况口
批复外汇使用额度×>< 美元, 实际使用外汇><>< 美元, 超概算

(比概算减少)><>< 美元。主要原因是=

六皮付使用资产及结余资金情况
1.交付使用资产情况。
经审计确认, 实际交付使用资产总值×>< 元, 其中= 固定资产

><><元( 建筑><><元、设备><><元), 无形资产><><元( 土地使用权
><><元、专有技术><><元), 流动资产><><元。 经盘点名项交付资
产真实存在贵用分摊基本合珉

2.结余资金审计情况。
该项目批复总投资×>< 元, 实际完成投资×>< 元。项目超支

(结余)>< ><元。
七、尾工情况
尾工工程的名称数量脓据已经签订的合同( 或概算) 确定其

投资额为湫元预计完工的时间为2 〇><>< 年>< 月※日。
. 24 .

们 蛆程共计×>< 元, 占概算总投资的><><%( 不能超出
1"‖ lu

儿存在问题及建议
l.(rn;的问题。
íf. 州议。

)|.、i大事项i兑H月
l 服告声明 茸 A|_ 个次编制按照×>< 单位( 公司〉的要求, 依据其提{ ′、的舫

|| 川岫相相关资料编制哦们不承担任何相关的会计和审计
甫 ‖ 、_

;f_此报告仅供〉〈〉〈单位(公司)使用,因使用不当造成的任何
hlw '胍行本业务的注册造价师及咨询企业无关。

侧 一= 基本建设工页目概况表( 建竣决01 表)
附&1 二= 基本建设工页目竣工贝才务决算表( 建竣决02 表>
附& 三= 基本建设工页目交付使用资产总表健竣决03 表>
附筏旺基本建设项目交付使用资产明细表健竣决04 表>
附表丑应付款明细表健竣决 05 表>
附表六 基本建设工程决算审核情况汇总表健竣决 06 表>
附表七 特摊投资明细表健竣决 07 表>
附表沁待摊投资分配明细表健竣决 08 表>
附件九璃出投资明细表健竣决 09 表>
附件十特核销基建支出明细表健竣决 10 表)

××工程造价咨询有限公司
二〇×× 年× 月× 日
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本规御川 川 说川丨

1 为便于在执行本规稗 条 义 ||、] |< 训 川 m . 川 哩 求 严格程度不
同的用词说明如下:

1)表示孑艮严格, 三| 仨这样做 不 Hl |'|勺:
正面词采用“ 必须”, 反lm 川 末 ‖]“rW 镀 ";

汾表示严格在正常情况 FMHM 议 H 撇 的 2
正面词采用“ 应”, 反面伽眯帅1il\i/"‖ \è“ 仁川门

盼表示允许稍有选择旺条件 许 Hl 叫 ü 6'1.1\1/,归i. 盖+Y工做的 :
正面词采用" 宜”, 反面ili] 栗川“4;'|`|"':

盼表示有选择在一定条件 卜~ 町 以这H 撇n 勺. 液川" 了可” 。
2 本规程中指明应按其他有关仞唧、岘池伽川勺写法为醉应

符合 ---- --的规定"或“应按 ---- --执行"。
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2术 语

2.0-| 个条所指工程竣工决算是正确核定新增固定资产价值, 考
核分析投资效果健立健全经济责任制的依据 7是反映建设项 目 实
际造价相投资效果的文件, 是办理固定资产交付使用手续的依据。
2.0.3 本条所指的待核销投资支出在财政部门批复工程竣工决
算俪冲销相应的资金。 形成资产部分的投资嘘计人交付使用资
产价值。
2-0-4 本条所指的转出投资支出在财政部门批复工程竣工决算
后, 冲销相应的资金。产权归属本单位的淋人交付使用资产价
值。 经营性项目为建设项目配套的专用设施投资由本单位负责
投资但产权不归属本单位的9 作无形资产处王里。
2.0.5 本条所指的建设单位管理费包括不在原单位发工资的工
作人员工资、保险、公积金、办公费差旅交通费劳动保护费工具
用具使用赉零星购置费招募生产工人费技术图书资料费却花
税业务招待费施工现场津贴竣工验收费和其他管理性质开支。
建设单位管理费实行总额控制, 分年度据实列支。业务招待费支
出不得超过建设单位管理费总额的 10%。 施工现场津贴标准比照
当地财政部门制定的差旅费标准执氚
2.0.7 本条所指报废工程中的单项工禾呈报废净损失按建设项目
财务隶属关系由同级财政部门批准后腓人待摊投瓷 由施工单
位施工造成的单项工程报废由施工单位承担责任。
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3 基 本 规 定

3.1 工程竣工决算编制的一般原则

30101

竣工决算的蓦筐口蓦宣见莹童董言童; 堂量堇§ 量聿又寸基本建设项目工程, 7/\ 、 ,一 一/\ 义 、 、、/ A`
^.

史的相关人员编制工程竣工决算
同时规定设青寸平宁施丑昱萼亘望寥覃

旦应积极配合建设单位做好工程竣工决算编制工作。 工程竣工决算的编制是建设单位的主任伺日寸设十施 .、 k L
合编制竣工决算的义务萝

1、 工监理等单但亦有配

- 50 0

l

4 心枯茎竣工决算的编带颐

4.3 编 制 程 序

4. 3. 2 na 实施过程 中 ,依据不断出现的新情况、新问题进行修订,
本断记碑绯制计戈也 编制计划的内容包括项目概况、人员分工、时
间安州云 旺作重点工作要求笔 谙训内容包括建设项目的批复文
件柑关政策法规保密及廉洁、编制重点、人员分工等多方面内
容。
4.3.3 以被建设单位提供的编制资料为基础枞国家法律法规和
文件为准绳胺照编制计划确定的编制重点和编制方法, 进行取
证、复核、调整、分析、汇总、概括等工作, 收集整理充分的证据形
成规范的编制工作底稿。 清理工作主要包括基本建设项目档案资
料的归集整理账务处理财产物资的盘点核实及债权债务的清偿
核实, 做到账账、账证、账实、账表相符。各种材料、设备、工具、器
具等 ,应逐项盘点核实填列清单妥善保管或按照国家规定进行
处理, 不准任意侵占、挪用。剩余尚能使用的物资必须退库剩余
不能使用的物资必须处理人账喱付工资等原则上不得留有余额,
如为负数及时处理。

4.4 编 制 方 法

4.4.11 “重要性原则”是指当经济业务的发生对企业的财务状况
和损益影响不大时呵以采用简单的会计方法和程序进行核算

“成本效益原则堤指在会计信息供给与需求不平衡的状况下
会计信息供给花费的成本和由此而产生需求之间要保持适当的比
例哚证会计信息供给所花费的代价不能超过由此而获得的效益,
否则采用简单的会计方法和程序进行核算
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4- 4-15 待摊费用分摊比例计算应当合规 分伽 爪 数 确 定脱 当正
确 庾付资产中设备购置价和安装费相同 的 设 侨 介傩 的 侍傩费用
应当一致。 应根据建设项 目特点采用合理的 力ˉ法 分侧 待捌敝资。

4.5 成果文件的内容形式

4-5-5 决算报表各表间的主要勾稽关系茌
1 基本建设项 目概况表( 建竣决01 表) 'J 峨本建设丁程决算

执行情况汇总表中对应数字应当一致。
2 基本建设项 目竣工财务决算表健竣决 02 剡巾交付使用

资产与交付使用资产总表和明细表中对应数宇应野一致。
3 交付资产明细表中未分摊前建筑工程、安装屯程、设备购

置费用以及列人无形资产的软件等与基本建设盲下程决算情况汇总
表中对应数字应当一致。

4 交付资产明细表中分摊给建筑工程设备购置的待摊费用
与直接交付资产的待摊费用之和与基本建设工程决算执行情况汇
总表、待摊投资明细表中对应数字应当一致。

5 基本建设项 目概况表〈建竣决 Ol 表) 、基本建设项 目 竣工
财务决算表健竣决 02 表) 基本建设工程决算执行情况汇总表中
的合计项目投资金额应一致。

6 基本建设项 目交付使用资产总表〈建竣决 03 表) 及基本建
设项 目交付使用资产明细表健竣决 〇4 表) 的交付支出合计数千
转出投资明细表合计数十待核销投资明细表十基本建设项目概况
表( 建竣决01 表) 中的尾工工程投资合计数应与项 目投资金额
_一致°

7 基本建设项 目概况表( 建竣决〇1 表〉中的尾工工程合计应
与基本建设项 目竣工财务决算表健竣决 02 表) 中的在建工程金
额一致。
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